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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DEL INSTITUTO DEL EMPRENDEDOR
REMTYS

HOMOCLAVE:

NOMBRE: TRAMITE ‘- SERVICIO

DDE-2648

Imparticién de cursos empresariales.

DESCRIPCION: ‘

Proporcionar cursos y/o talleres a los emprendedores y empresarios, a fin de que tengan las herramientas y habilidades fundamentales para el
manejo, desarrollo, direccién y sustentabilidad de sus negocios.

Titulo Quinto, Capitulo IV, articulo 80, punto nimero 11 numeral 11.6; Titulo Noveno, Capitulo |, articulo 149 del

AURERLI ST LEE AL Bando Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER: No aplica

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: S| |NO [)[={Zelei[e]N] .
. No aplica
Y&l \WEB:

(o7 XS{oSH = \ WX U] = =M =¥\ VIi=p]==1=l | 0s cursos de capacitacion, platicas o talleres se imparten cuando un grupo de emprendedores y
REALIZARSE: empresarios lo soliciten y cubran el minimo de 25 asistentes.

No aplica No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica No aplica

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

Asistir al lugar, fecha y hora en la que sera impartido el | No aplica No aplica | Manual de Procedimiento de la Direccién de Desarrollo
curso. Econémico, procedimiento 4.2 “Imparticion de cursos
empresariales” pagina 188. (Este fundamento juridico,
aplica para todos los requisitos del presente servicio,
Requisitar las listas de asistencia. No aplica No aplica |relativo a personas fisicas)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Asistir al lugar, fecha y hora en la que sera impartido el | No aplica No aplica | Manual de Procedimiento de la Direccién de Desarrollo
curso. Econémico, procedimiento 4.2 “Imparticion de cursos
empresariales” pagina 188. (Este fundamento juridico,
aplica para todos los requisitos del presente servicio,
Requisitar las listas de asistencia No aplica No aplica |relativo a personas juridico-colectivas)

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica No aplica



https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Municipal/Normatividad/Manual%20de%20procedimientos%20DDE%202023.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Municipal/Normatividad/Manual%20de%20procedimientos%20DDE%202023.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Municipal/Normatividad/Manual%20de%20procedimientos%20DDE%202023.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Direccion%20de%20Desarrollo%20Economico/Municipal/Normatividad/Manual%20de%20procedimientos%20DDE%202023.pdf
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‘ FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. LaoelCoordinador programa y gestiona ante las dependencias el apoyo en la imparticién de cursos, previa autorizacion del Director
de Desarrollo Econémico.

2. Lao el Coordinador convoca a los emprendedores.

3. Los emprendedores acuden a tomar el curso, registrandose en la lista de asistencia correspondiente.

4. Ladependencia externa imparte el curso.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica No aplica

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica
PREVENCION:

FUNDAMENTO |Radles

JURIDICO

PLAZO MAXIMO DE 8 dias habiles

RESPUESTA:
‘ COSTO: Gratuito
FUNDAMENTO .
JURIDICO: No aplica

_ TARJETA DE ] EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A per bty N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A AGOS) NIA

.DONDE PODRA
PAGARSE?

No aplica

‘ OTRAS ALTERNATIVAS: H\[eJETs][lef:}

CRITERIOS DE 2=S{e]NU[ei[6]\M La imparticion del curso se realizar4 previa programacién, acuerdo y organizacién con las dependencias
DEL TRAMITE impartidoras y autorizacion del Director(a) de Desarrollo Econémico.

FUNDAMENTO
JURIDICO

APLICA AFIRMATIVA FICTA NeETller: No aplica

Denuncia ante Contraloria Municipal. Av. Articulo 95 fraccion 1l de la Ley de
Roberto Barrios, s/n, Col. Las Fuentes, Responsabilidades Administrativas del Estado
DERECHOS DE LOS Atlacomulco, Estado de México. C.P. 50455 F=BINsY\Vi=\axel de México v Municipios y articulo 9 fraccién XI

CORRUPCION

https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_m
ex.asp

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE Protesta Ciudadana RN ey Atticulo 62 de la Ley para la Mejora
|NCUMPL|M|ENTO EN LOS https://atlacomulco.gob.mx/documentos/Mejor JURIDICO Regulatoria del Estado de México vy sus
DATOS AQUI aRegulatoria/Protesta%20Ciudadana/Formato Municipios.

MANIFESTADOS %20Protesta%20Ciudadana.pdf

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA No aplica
NEGATIVA

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O VISITA
DOMICILIARIA (previa,
durante o después de la
resolucion del tramite o

NOMBRE DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION  [ENEVIIIEN
O VISITA

DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica

servicio)?



https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp
https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp
https://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
https://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
https://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/ley/vig/leyvig241.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protesta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protesta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protesta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
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DOCUMENTOS
QUE DEBERA

SUJETO OBLIGADO QUE LA

REAL [ZA: No aplica CONSERVAR  ENleJTe]ile}

PARA SU
REALIZACION:

OBJETIVO DE LA ;
INSPECCION, VERIFICACION [NGIEII
O VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Econémico Coordinacion del Instituto del Emprendedor

RIS N2 0] SN NG| DV WANB) VI IN[SRUR AN N\Z-H Profr. Juan Dominguez Marcos

ple]VI[eA|M[OM CALLE | Av. Adolfo Lopez Mateos esq. Calle Geranio NO. EXT. 500 NO. INT. No aplica

COLONIA: Isidro Fabela MUNICIPIO: Atlacomulco

(0] =\ [0 RAs] /XN n) Wy i = \[e{[e] XM | unes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.
TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

712

122-59-01 No aplica instituto.emprendedor@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica

DISLLLSRY CALLE | No aplica NO. EXT. No aplica | NO.INT. |No aplica

COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

No aplica No aplica

TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica No aplica

‘MUNICIPIOS QUE ATIENDE: [RCklsliv
OTROS
‘PREGUNTA FRECUENTE 1: Si un particular, institucion educativa o emprendedor solicita la imparticién de un curso. ¢Se podria dar?

Si, tnicamente debera ingresar su solicitud por escrito y la coordinacion realizara la gestién correspondiente y
RESPUESTA: una vez agendada, se les notificard horario, lugar y fecha a impartirse.

PREGUNTA ERECUENTE 2: ¢Como se eligen los temas que se imparten en los cursos?

Se elige de acuerdo a las necesidades que los emprendedores manifiesten.
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Cuanto tiempo dura un curso de capacitacion?

|

Dependiendo del curso, puede ser de 2 a 4 horas 0 mas.
RESPUESTA:



mailto:instituto.emprendedor@atlacomulco.gob.mx
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
PPVAUDSHAUTORZS FECHA DE ACTUALIZACION:
b | 8 DE FEBRERO 2024
& ———
Prof#d‘nﬁ;Dominguez Marcos \ ) ‘D Sinuhé Garciz Sotelo
Coordinador del Instituto del Emprendedors |s . “pirastor de Desarrollo Econémico
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